
Kauffrau für
Büromanagement

Zukunft - perfekt organisiert als

(m/w/d)

Werde Büro-Heldin 
und starte deine 
Ausbildung im 
Gering-Team

Tradition 
& Teamgeist

ERFAHRE MEHR AUF 
WWW.GERING-KAELTE-KLIMA.DE

SEIT 1982

Kälte-, Klima- und Lüftungstechnik
wird heute in allen Lebensbereichen
eingesetzt – ob klassische
Klimaanlage im Büro oder eigenen
Zuhause, Kühlräume für Medikamente
oder klimatisierte Produktionshallen. 
Von der Beratung über die Planung
und Umsetzung bis hin zur Betreuung
und Wartung der Anlagen steht das
Team der Gering Kälte Klima GmbH
den  Privat- und Industriekunden als
Partner verlässlich zur Seite. 

www.gering-kaelte-klima.de

www.instagram.com/geringkaelteklima

personal@gering-kaelte-klima.de

05406/8067-0 
Gering Kälte Klima GmbH, 
Dulings Breite 3, 49191 Belm

Kontakt

Für deine Fragen und alles

Wichtige rund um die Bewerbung

stehen wir dir auf allen Kanälen

gerne zur Verfügung.

https://www.gering-kaelte-klima.de/
https://www.gering-kaelte-klima.de/


Das bieten 
wir dir

Lerne uns bei 
einem Praktikum

kennen!
Du bist noch unsicher, welcher der richtige

Ausbildungsberuf für dich ist? 
Klar, woher sollst du es auch wissen? 

Ganz einfach: Mach ein Praktikum bei uns! 
Lerne das Team und die täglichen
Handgriffe kennen, bevor du dich

entscheidest.

Egal ob drei Tage oder zwei Wochen: 
Ein Praktikum ist bei uns das ganze 

Jahr über möglich.

Schreib einfach an 
personal@gering-kaelte-klima.de 

Alles im Griff? 
Bei der Ausbildung zum Kaufmann / zur
Kauffrau für Büromanagement zeigst du
dein Organisationstalent und hältst den
Büroalltag am Laufen. 

Am Empfang und am Telefon bist du der
freundliche Draht zu unseren Kunden und
ebenso die zentrale Anlaufstelle für die
eigenen Leute. Denn du hast den Überblick!
Ob Datenpflege, Auftragsabwicklung,
Rechnungsstellung oder Kundenempfang: 
Du bist gründlich, strukturiert und
organisiert. Dein Motto: Probleme gibt es
nicht, nur Lösungen!

Voraussetzung für diesen Beruf ist der
sichere Umgang mit Sprache und
Kommunikation. Große Zahlen machen dir
keine Angst, sondern bestenfalls Spaß.
Empfehlenswert ist mind. die mittlere Reife.

Die reguläre Ausbildung dauert drei Jahre
und findet sowohl im Betrieb als auch in der
Berufsschule statt.

Deine 
Ausbildung

Teamwork

Abwechslung

Freie Freitage im
Rhythmus

Hansefit,
eine betriebliche
Krankenversicherung
und weitere Boni rund
um deine Gesundheit

flexibles
Überstundenkonto


